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CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional, determina que la
Administracion Piiblica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez,
honestidad, responsabilidad y resultados.

Que asimismo el Articulo 235 del precepto constitucional citado, dispone: “Son obligaciones de las
servidoras y los servidores pitblicos: 1. Cumplir la Constituciéon y las Leyes. 2. Cumplir con sus
responsabilidades, de acuerdo con los principios de la funcién publica. (...)".

Que el inciso c) del Articulo 1 de la Ley Nro. 1178 de Administracién y Control Gubernamentales
de 20 de julio de 1990, modificado por el paragrafo I de la disposicién adicional segunda de la Ley Nro.
777 de 21 de enero de 2016, establece : “(...) ¢) Lograr que todo servidor publico, sin distincién de
jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sdlo de los objetivos a que se
destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sino también de la forma y resultado de su
aplicacion. (...)".

Que el Articulo 27 de la norma citada establece que: “Cada Entidad del Sector Publico elaborara en
el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los
sistemas de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacién”.

Que el Articulo 10 de la citada Ley, dispone que: "El Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
establecerd la forma de contratacién, manejo y disposicién de bienes y servicios. Se sujetara a los
siguientes preceptos: a) Previamente exigira la disponibilidad de los fondos que compromete o definira
las condiciones de financiamiento requeridas; diferenciara las atribuciones de solicitar, autorizar el inicio
y llevar a cabo el proceso de contratacién; simplificard los tramites e identificara a los responsables de la
decisién de contratacién con relacion a la calidad, oportunidad y competitividad del precio del suministro,
incluyendo los efectos de los términos de pago. b) Las entidades emplearan los bienes y los servicios que
contraten, en los fines previstos en la Programacién de Operaciones y realizardn el mantenimiento
preventivo y la salvaguardia de los activos, identificando a los responsables de su manejo (...)".

Que las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS), aprobado
mediante Decreto Supremo Nro. 0181 de 28 de junio de 2009, en su Articulo 1, establece: "(...) (SISTEMA
DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS). I. El Sistema de Administracién de Bienes y Servicios es
el conjunto de normas de carécter juridico, técnico y administrativo que regula la contratacion de bienes
y servicios, el manejo y la disposicién de bienes de las entidades publicas, en forma interrelacionada con
los sistemas establecidos en la Ley N2 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales. Estd compuesto por los siguientes subsistemas: a) Subsistema de Contratacion de
Bienes y Servicios, que comprende el conjunto de funciones, actividades y procedimientos
administrativos para adquirir bienes, contratar obras, servicios generales y servicios de consultoria; (...)".

Que mediante Resolucién Administrativa N© 179/2021 de 27 de septiembre de 2021, se aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS) del Fondo de
Desarrollo Indigena que tiene por objeto, implantar en el Fondo de Desarrollo Indigena — FDI, las Normas
Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion,
identificando a las unidades organizacionales y cargos de los responsables de la aplicacion y
funcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (SABS), asi como de los
procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y disposicién de bienes. Asimismo, el
Articulo 2 establece la aplicacion obligatoria por todo el personal y unidades organizacionales de la Fondo
de Desarrollo Indigena - FDL
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Que mediante Resolucién Administrativa N2 087/2021 de 30 de junio de 2021 fue aprobado el
“REGLAMENTO DE USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y ASIGNACION DE
COMBUSTIBLE DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA" que tiene por objeto normar el uso, control,
custodia, mantenimiento y salvaguarda de los vehiculos oficiales del Fondo de Desarrollo Indigena - FDI,
asi como regular el consumo y asignacién de combustible para los mismos. Asimismo, el Articulo 2
dispone como fines del Reglamento: a) Disponer el uso racional y control de vehiculos del FDI; b) Regular
la salvaguarda y procedimiento para el mantenimiento de los vehiculos oficiales del FDI. c) Regular la
entrega de vales y uso de combustible.

Que el Articulo 32 del citado Reglamento establece que: “La jefatura del Area de Administracién y
Personal para cada gestion realizara las previsiones correspondientes, en el POA y el anteproyecto de
presupuesto, para contar con los recursos necesarios para la provisién normal de combustible para los
vehiculos oficiales del FDI".

Que el articulo 2 del Decreto Supremo Nro. 2493 de 26 de agosto de 2015, dispone: “(CREACION). I.
Se crea el Fondo de Desarrollo Indigena como Institucién Publica Descentralizada con personalidad
juridica y patrimonio propio, asi como autonomia de gestion, administrativa, financiera, legal y técnica,
bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras. II. El Fondo de Desarrollo Indigena tiene como
sede la ciudad de La Paz, pudiendo establecer oficinas en todo el territorio nacional. 1II. El Fondo de
Desarrollo Indigena esta a cargo de un Director General Ejecutivo, el cual debera ser designado mediante
Resolucion Suprema y no cuenta con Directorio”.

Que el Articulo 8 del precitado Decreto Supremo, dispone: “(Funciones). El Fondo de Desarrollo
Indigena, tiene las siguientes funciones: a. Gestionar, administrar, asesorar y fiscalizar programas y/o
proyectos productivos, para los Pueblos Indigena Originario Campesinos, Comunidades Campesinas,
Interculturales y Afrobolivianas; b. Financiar y/o ejecutar de forma directa programas y/o proyectos
productivos; c. Acompaiiar con asistencia técnica a la implementacién de los programas y/o proyectos
productivos; d. Realizar seguimiento, evaluacién y monitoreo a los programas y/o proyectos productivos;
e. Desarrollar, implementar y operar sistemas de informacién para la gestion de programas y/o proyectos
productivos; f. Suscribir convenios intergubernativos e interinstitucionales para la ejecuciéon de programas
y/o proyectos productivos; Suscribir acuerdos o convenios en el marco de sus funciones; (...)".

Que mediante Resolucién Suprema Nro. 27381 de 23 de diciembre de 2020, se designa a la
ciudadana a la Lic. Delicia Rossio Lopez Tolaba, con C.I. No. 1890689 Tarija, como Directora General
Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Indigena - FDI.

Que el Informe de Auditoria Interna y Auditoria de Proyectos INF/FDI/DGE/AIAYP/0004-25
emitido en fecha 15 de enero de 2025 “AUDITORIA DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS
FINANCIEROS DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024" establece en la
Recomendacién R.02 a la Direccién General Ejecutiva del FDI de realizar la elaboracién de un Manual de
Procesos y Procedimientos para la Administracién, Control y Uso de Combustible con el fin de formalizar
los procedimientos y controles, para que posteriormente sea aprobado, difundido y aplicado por las
unidades organizacionales que conforman el Fondo de Desarrollo Indigena.

Que mediante Informe Técnico INF/FDI/DAF/AAyP/AFyA/0056-25 de 21 de abril de 2025, la
Jefatura del Departamento Administrativo Financiero concluye: “(...) de acuerdo a la Recomendacion
R.02: de elaborar el "Manual de Procedimiento para la Administracién, Control y Uso de Combustible”, se
presenta el Procedimiento para la ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE COMBUSTIBLE del Fondo de
Desarrollo Indigena de acuerdo al “REGLAMENTO DE USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA". De esta manera
Recomienda: “(...) considerar el Procedimiento adjunto como una herramienta de control para la
administracién, control y uso del combustible para vehiculos propiedad del Fonqlo de Desarrollo Indigena
y remitir el presente Informe a la Unidad de Planificacién del Fondo de Desarrollo Indigena para su
revisién y posterior aprobacién mediante Resolucién Administrativa, misma que permitira la vigencia y
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puesta en marcha del Manual de Procedimiento esto a fin de ejercer un mayor control del suministro y
poder subsanar las recomendaciones realizadas de Auditoria Interna y Auditoria de Proyectos.

Que mediante Informe INF/FDI/DGE/PLAN/0011-25 de 30 de abril de 2025 el Responsable del
Area de Planificacién establece que: -“ Toda vez revisado el “ Manual de Procedimiento para la
Administracién, Control y Uso de Combustibles del Fondo de Desarrollo Indigena ” el Area de Planificacién
verifica que el mencionado documento con su contenido integro, cumple con los requisitos establecidos
en el Manual Guia para la Elaboracién de Procesos y/o Procedimientos FDI/AP/MGP/01 aprobado con
Resolucién Administrativa N® 615/2022 de fecha 16 de diciembre de 2023 del Fondo de Desarrollo
Indigena. - Asimismo, el documento en su contenido responde a las observaciones realizadas por la
Unidad de Auditoria Interna y Auditoria de Proyectos respecto a las observaciones: R.01. Manual de
Procesos y Procedimientos para los procesos de contratacién y R.05. Solicitudes de Inicio de Procesos de
Contrataciones. - El Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracion Control y Uso de
Combustibles del Fondo de Desarrollo Indigena es una necesidad emergente y que su aprobacién no
afectard a los indicadores, metas y resultados del POA-2025 ( ler. reformulado) del Departamento
Administrativo Financiero, més por el contrario, se considera oportuno ya que la mima contribuira al
cumplimiento de la operacién administracién eficaz y eficiente de los recursos fisicos para el
cumplimiento de las metas del FDI. De esta manera recomienda: “(...) remitir el presente informe y sus
adjuntos al Departamento de Asuntos Juridicos y Gestion Legal de Proyectos a fin de elaborar el informe
legal de aprobacién y Resolucién Administrativa”.

Que en fecha 29 de abril de 2025, fue emitido el Acta de Validacién y Aprobacién del documento de
“Manual de Validacién y Aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracion,
Control y Uso de Combustibles del Fondo de Desarrollo Indigena”, suscrita por el Profesional de Activos
Fijos y Almacenes, Responsable del Area de Administracién de Personal, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero y el Responsable del Area de Planificacién que ha validado el documento para
su posterior aprobacién mediante Resolucién Administrativa por la Directora General Ejecutiva para la
aplicacién como norma interna.

Que el Informe Legal INF/FDI/DAJyGLP/AAJyALP/0441-25 de 30 de mayo de 2025, emitido por
el Departamento de Asuntos Juridicos y Gestiéon Legal de Proyectos, concluye que la aprobacién del
“MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE
COMBUSTIBLES DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA”, se encuentra debidamente justificada por lo
que, es previsible su viabilidad legal en conformidad a las atribuciones del Fondo de Desarrollo Indigena,
establecidas en el Decreto Supremo Nro. 2493 de 26 de agosto de 2015, recomendando a la Maxima
Autoridad Ejecutiva del FDI su aprobacién correspondiente.

POR TANTO:

La Directora General Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Indigena - FDI, en ejercicio de las
atribuciones establecidas en el Decreto Supremo No. 2493 de 26 de agosto de 2015 y Resolucién Suprema
Nro. 27381 de 23 de diciembre de 2020.

RESUELVE:

PRIMERO. - Aprobar el “MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA

/.- desarrollado en sus 9 (nueve) puntos, asimismo un (1) anexo y el flujograma del procedimiento que se

MINISTRACI()N, CONTROL Y USO DE COMBUSTIBLES DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA"
|
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- “constituye en parte indivisible de la presente Resolucién Administrativa.

SEGUNDO. - Aprobar el Informe Técnico INF/FDI/DAF/AAyP/AFyA/0056-25 de 21 de abril de
2025 de la Jefatura del Departamento Administrativo Financiero del. FDI, el "Informe
INF/FDI/DGE/PLAN/0011-25 de 30 de abril de 2025 del Area de Planificacion del FDly el Informe Legal
INF/FDI/DAJyGLP/AAJyALP/0441-25 de 30 de mayo de 2025, emitido por el Departamento de Asuntos
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Juridicos y Gestion Legal de Proyectos del FDI, que sustentan técnica y legalmente la presente Resolucién
Administrativa.

TERCERO. - La Jefatura del Departamento Administrative del Fondo de Desarrollo Indigena, a
partir de la emision de la presente Resolucién, queda encargado de cumplir y hacer cumplir las
disposiciones del Reglamento aprobado mediante la presente Resolucién Administrativa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

ONDO DE DESARROLLO INDIGENA
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1. OBJETO. / /

El objetivo de contar con un manual de procesos y procedimientos actualizado que
regulan el conjunto de actividades del proceso de Administracién, Control y Uso de

Combustible para el Fondo de Desarrollo Indigena.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento es de aplicacién y cumplimiento obligatorio por: las unidades
solicitantes, el Departamento Administrativo Financiero y el Departamento Técnico de

Proyectos del Fondo de Desarrollo Indigena. (FDI)

3. DEFINICIONES

Termino .' Descripcion

FDI Fondo de Desarrollo Indigena
'DGE Direccién General Ejecutiva -
'MAE | Méxima Autoridad I Ejecutiva S
DTP - Departamento Técnico de Proyectos -
'DAF ‘ Departamento Administrativo Financiero
AFyA ol | Profesional de Activos Fijos y Almacenes

‘ Unidad Solicitante | Es la Unidad o Instancia Orgamzacmnal del FDI, donde se

| origina la demanda de combustible.

4. BASE LEGAL.

Descripcién

Decreto Supremo 0181, Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienesy

| Servicio (NB-SABS)



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FDI/DTP/ACP/NYO1

Versidn

Wi S ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE COMBUSTIBLE 1

Pagina 2 de 4

- Reglamento Especifico de Administracién de Bienes y Servicios del Fondo de
Desarrollo Indigena aprobado mediante Resolucion Administrativa N© 179/2021 de |
27 de septiembre de 2021.

- Reglamento Interno de Uso, Control y Mantenimiento de Vehl’culos,'y Asignacién de |
Combustible del Fondo de Desarrollo Indigena aprobado mediante Resolucion
Administrativa N2 087 /2021 del 30 de junio de 2021. ,

5. RESPONSABILIDADES

Son responsables del cumplimiento del presente procedimiento, el Departamento
Administrativo Financiero, el Departamento Técnico de Proyectos y todos aquellos
servidores piiblicos del FDI que intervengan de conformidad a sus funciones en la
aadministracién, control y uso de combustible de vehiculos del FDI, considerando que el
incumplimiento al presente procedimiento traerd consigo las sanciones respectivas de
conformidad a la normativa vigente.

6.1 Actividades

ACTIVIDADES RESPONSABLE

SOLICITUD

1) Elabora la programacién de recorridos a realizar
para cada uno de los vehiculos asignados a los
conductores responsables.

2) En base a la programacion se estima la distancia a
recorrido en kilémetros del vehiculo asignado,
posteriormente en conformidad a la aplicacion del
“Cuadro de Consumo Promedio de Vehiculos-FDI”
(adjunto en anexo), se realiza el cdlculo de litros de

combustible a ser utilizados. UNIDAD SOLICITANTE
(CONDUCTOR ASIGNADO)

3) El conductor responsable de cada vehiculo elabora
el Formulario T-05 SOLICITUD Y ENTREGA DE
VALES DE COMBUSTIBLE establecido en el
“Reglamento de Uso, Control y Mantenimiento de
Vehiculos y Asignacién de Combustible del FDI”;
sefialando el motivo de la solicitud, el kilometraje
en el momento de la solicitud, y la cantidad de litros
solicitados.
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4) El conductor asignado solicita al Responsable de
Unidad solicitante el Visto Bueno para la
programacion realizada.
5) El Responsable de la Unidad solicitante solicita al
DAF, la aprobacién del formulario T-05 mediante el
Visto Bueno.
6) Apniu;ba la c:ot.‘am';‘)-rz}csle Vales de Gasolina solicitada DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
PR S LOLIIIATI0 3% FINANCIERO (DAF)
7) Una vez aprobado el Formulario realiza la entrega

de los Vales de Gasolina, solicitados al conductor
Responsable del vehiculo para que este pueda
cargar los litros solicitados en la Estacién de
Servicio solicitada.

PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
ALMACENES

ADMINISTRACION Y CONTROL

8) Registra la salida del Vale de Gasolina, segin la| PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
numeracién y correlacién de acuerdo a cada ALMACENES
entrega; consignando el control periédico del total
de los litros entregados y restantes.

9) Una vez cargado el Vale de Gasolina, este es UNIDAD SOLICITANTE
entregado conjuntamente el Voucher de carga al (CONDUCTOR ASIGNADO)

Profesional de Activos Fijos y Almacenes quien es el
Responsable del suministro.

10) Se realiza el registro del consumo del Vale, para de

esta manera determinar el saldo existente del total
adquirido.

PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
ALMACENES

11) Mensualmente, el Conductor responsable de cada

vehiculo envia dentro de su informe el Formulario
T-01 “BITACORA DE CONTROL DE KILOMETRAJE”",
establecido en el “Reglamento de Uso, Control y
Mantenimiento de Vehiculos y Asignacién de
Combustible del FDI”, en la cual detalla el recorrido
realizado, para que de esta manera se lleve el
control del uso del combustible entregado para
cada actividad programada.

UNIDAD SOLICITANTE
(CONDUCTOR ASIGNADO)
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6.2 Flujograma

Se adjunta el “Flujo de Procedimiento Administracién, Control y Uso de Combustible”

6.3 Documentos elaborados en proceso

Cuadro de Promedio de Consumo de Combustible del Fondo de Desarrollo Indigena.
7. REGISTROS.

No aplica

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version Gestion Descripcion de las modificaciones

1 | 2025 | VERSION NUEVA DEL DOCUMENTO.

9. ANEXOS. (solo en copia impresa)

_ Descripcion del Anexo
1 SIN CODIGO CUADRO PROMEDIO DE CONSUMQ DE COMBUSTIBLE

0000000000000000000000000-----======
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