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PRODUCCION SOSTENIBLE,
MEDIO AMBIENTE Y AGUA
RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 216/2026

La Paz, 10 de septiembre de 2026
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional, determina que la
Administracién Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez
honestidad, responsabilidad y resultados.

i

i

Que asimismo el Articulo 235 del precepto constitucional citado, dispone: "Son obligaciones de las
servidoras y los servidores publicos: 1. Cumplir la Constitucién y las Leyes. 2. Cumplir con sus
responsabilidades, de acuerdo con los principios de la funcién puablica. (..)".

Que el inciso c) del Articulo 1 de la Ley Nro. 1178 de Administracién y Control Gubernamentaled
de 20 de julio de 1990, modificado por el parigrafo I de la disposicién adicional segunda de la Ley Nro
777 de 21 de enero de 2016, establece: "..) c) Lograr que todo servidor pitblico, sin distinciéon de
jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que s
destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sino también de la forma y resultado de su
aplicacion. (.J".

Que el Articulo 27 de la norma citada establece que: "Cada Entidad del Sector Publico elaborard en
el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los
sistemas de Planificacién e Inversién Piblica. Corresponde a la méaxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion”.

Que el Articulo 10 de la citada Ley, dispone que: "El Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
establecera la forma de contratacién, manejo y disposicion de bienes y servicios. Se sujetard a los
siguientes preceptos: a) Previamente exigird la disponibilidad de los fondos que compromete o definird
las condiciones de financiamiento requeridas; diferenciara las atribuciones de solicitar, autorizar el inicio
y llevar a cabo el proceso de contratacién; simplificard los tramites e identificard a los responsables de la
decisién de contratacién con relaciéon a la calidad, oportunidad y competitividad del precio del suministro,
incluyendo los efectos de los términos de pago. b) Las entidades emplearan los bienes y los servicios que
contraten, en los fines previstos en la Programacion de Operaciones y realizardn el mantenimiento
preventivo y la salvaguardia de los activos, identificando a los responsables de su manejo (...)".

Que las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS), aprobado
mediante Decreto Supremo Nro, 0181 de 28 de junio de 2009, en su Articulo 1, establece: "c.) (SISTEMA
DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS), 1. El Sistema de Administracién de Bienes y Servicios es
el conjunto de normas de caracter juridico, técnico y administrativo que regula la contratacion de bienes
y servicios, el manejo y la disposicion de bienes de las entidades piblicas, en forma interrelacionada con
los sistemas establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales. Estd compuesto por los siguientes subsistemas: a) Subsistema de Contrataciéon de
Bienes y Servicios, que comprende el conjunto de funciones, actividades y procedimientos
administrativos para adquirir bienes, contratar obras, servicios generales y servicios de consultoria; (.)".

Que mediante Resolucion Administrativa N2 065/2026 de 25 de mayo de 2026, se aprueba la Actualizacion
del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS) del Fondo de
Desarrollo Indigena que tiene por objeto, implantar en el Fondo de Desarrollo Indigena FDI, las Normas Bdsicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacidn, identificando a las unidades
organizacionales y cargos de los responsables de la aplicacidn y funcionamiento del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (SABS), asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y
disposicion de bienes. Asimismo, el Articulo 3 establece la Jefatura del Departamento Administrativo y Financiero
del Fondo de Desarrollo Indigena, queda encargado de cumplir y hacer cumplir las disposiciones del Reglamento
aprobado mediante la presente Resolucion Administrativa como asi también remitir una copia de la presente
Resolucion a la Direccién General de Normas de Gestion Pliblica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Que mediante Resolucién Administrativa N° 087/2021 de 30 de junio de 2021 fue aprobado el
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COMBUSTIBLE DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA" que tiene por objeto normar el uso, control,
custodia, mantenimiento y salvaguarda de los vehiculos oficiales del Fondo de Desarrollo Indigena - FDI,
asi como regular el consumo y asignacion de combustible para los mismos. Asimismo, el Articulo
dispone como fines del Reglamento: a) Disponer el uso racional y control de vehiculos del FDI; b) Regular
la salvaguarda y procedimiento para el mantenimiento de los vehiculos oficiales del FDI. ¢) Regular I
entrega de vales y uso de combustible.

Que el Articulo 32 del citado Reglamento establece que: "La jefatura del Area de Administracion y
Personal para cada gestién realizard las previsiones correspondientes, en el POA y el anteproyecto de
presupuesto, para contar con los recursos necesarios para la provision normal de combustible para los
vehiculos oficiales del FDI".

Que el articulo 2 del Decreto Supremo Nro. 2493 de 26 de agosto de 2015, dispone: "(CREACION). .
Se crea el Fondo de Desarrollo Indigena como Institucion Publica Descentralizada con personalidad
juridica y patrimonio propio, asi como autonomia de gestion, administrativa, financiera, legal y técnica,
bajo tuicion del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras. II. El Fondo de Desarrollo Indigena tiene como
sede la ciudad de La Paz, pudiendo establecer oficinas en todo el territorio nacional. III. El Fondo de
Desarrollo Indigena estd a cargo de un Director General Ejecutivo, el cual deberd ser designado mediante
Resolucion Suprema y no cuenta con Directorio”.

Que el Articulo 8 del precitado Decreto Supremo, dispone: "(Funciones). El Fondo de Desarrollo
Indigena, tiene las siguientes funciones: a. Gestionar, administrar, asesorar y fiscalizar programas y/o
proyectos productivos, para los Pueblos Indigena Originario Campesinos, Comunidades Campesinag,
Interculturales y Afrobolivianas; b. Financiar y/o ejecutar de forma directa programas y/o proyectos
productivos; c. Acompafiar con asistencia técnica a la implementacion de los programas y/o proyectos
productivos; d. Realizar seguimiento, evaluacidn y monitoreo a los programas y/o proyectos productivos;
e. Desarrollar, implementar y operar sistemas de informacién para la gestion de programas y/o proyectos
productivos; f. Suscribir convenios intergubernativos e interinstitucionales para la ejecucion de programas
y/o proyectos productivos; Suscribir acuerdos o convenios en el marco de sus funciones; (..)".

Que mediante Resolucién Ministerial MPSMAyA/Nro 588-2026 de 21 de agosto de 2026, se designa al
ciudadano Abg. Franz Pinto Marca con C.l. No. 6112840, como Director General Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Indigena - FDI.

Que mediante Informe Técnico INF/FDI/DAF/AAyP/AFyA/0029-26 de 11 de agosto de 2026, emitido por €]
Profesional de Activos Fijos y Almacenes concluye: (...) de acuerdo a la Recomendacién R.03 del Informe de
Auditoria INF/FDI/DGE/AIYAP/0002-26, “AUDITORIA DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS$
FINANCIOEROS DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025, se presenta la propuesta
de Actualizacidn al Procedimiento para la ADMINISTRACION CONTROL Y USOS DE COMBUSTIBLE del Fondo de
Desarrollo Indigena de acuerdo al REGLAMENTO INTERNO DE USOS DE CONTROL Y MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS Y ASIGNACION DE COMBUSTIBLE DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA".

Que el citado informe refiere a la Auditoria Interna y Auditorfa de ProyectosINF/FDI/DGE/AlyAP/0002-26
emitido el 15 de enero de 2026 sobre la "AUDITORIA DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS
FINANCIEROS DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025" establece en I3
Recomendacion R.03 al Director General Ejecutivo a.i. del Fondo de Desarrollo Indigena instruir al Jefe de
departamento Administrativo Financiero que con la participacién del Responsable del Area de Administracién y
Personal y el Responsable del area de Planificacién, en coordinacién con el Profesional de Activos Fijos ¥
Almacenes: a) Disponer la actualizacién del Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracién Contro
y Uso de Combustible, incorporando lineamientos especificos para la modalidad de Reembolso/Reposicion, que
establezcan la documentacién minima de respaldo, responsabilidades, mecanismos de control y procedimientos
de verificacién. b) Difundir la actualizacion con el fin de fortalecer el control interno, asegura la trazabilidad de las
operaciones y garantizar el usos eficiente y transparente de los recursos publicos.

Que mediante Informe INF/FDI/DGE/PLAN/0024-26 de 12 de agosto de 2026 emitido por el Responsable
del Area de Planificacién concluye: (..) El Departamento Administrativo Financiero ha presentado 4
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION CONTROL Y
USO DE COMBUSTIBLE, el cual cumple con las recomendaciones de la
Auditoria Interna y Auditoria de Proyectos, Auditoria de Confiabilidad de los Registros y Estados Financieros de
Fondo de Desarrollo Indigena al 31 de diciembre de 2025 (Recomendacién R.03). En este sentido, el Area de
». Planificacion en el marco de las funciones establecidas en el manual de organizaciones y funciones considerando I
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pertinencia de contar con un instrumento actualizado acorde con las necesidades institucionales, considerando
técnicamente procedente y necesario proseguir con el tramite administrativo correspondiente para su revision y
aprobacion, conforme a la normativa vigente. Finalmente, se adjunta el acta suscrita de validacién y aprobacion de
la ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION, CONTROL Y
USO DE COMBUSTIBLE version 2, toda vez que cumple con lo establecido en el Manual Guia para la elaboracién de
Procesos y/o Procedimientos. Asimismo, se deja sin efecto la Resolucién Administrativa N 212/2025 de 30 de
mayo de 2025.De esta manera recomienda:”(...) remitir el presente informe y sus adjuntos al Departamento de
Asuntos Juridicos y Gestién Legal de Proyectos a fin de elaborar el Informe Legal de aprobacién y Resolucién
Administrativa”.

Que en fecha 11 de agosto de 2026, fue emitido el Acta de Validacion y Aprobacion del documento de
"Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracion, Control y Uso de Combustible del Fondo de
Desarrollo Indigena”, suscrita por el Profesional de Activos Fijos y Almacenes, Responsable del Area de
Administracién de Personal, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y el Responsable del Area de
Planificacion que ha validado el documento para su posterior aprobacién mediante Resolucién Administrativa por
el Director General Ejecutivo para la aplicacion como norma interna.

Que el Informe Legal INF/FDI/DA]yGLP/AA]yALP/ 0106 -26 de 10 de septiembre de 2026, emitido por el
Departamento de Asuntos Juridicos y Gestién Legal de Proyectos, concluye que la aprobacién de 1A
"Actualizacion del Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracién, Control y Uso de Combustible del
Fondo de Desarrollo Indigena”, se encuentra debidamente justificada por lo que, es previsible su viabilidad legal
en conformidad a las atribuciones del Fondo de Desarrollo Indigena. establecidas en el Decreto Supremo Nro. 2493
de 26 de agosto de 2015, recomendando a la Madxima Autoridad Ejecutiva del FDI su aprobacion correspondiente,

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo Interino del Fondo de Desarrollo Indigena - FDI, Dr. Franz Pinto Marca,
designado mediante Resolucién Ministerial MPSMAyA/Nro 588-2026 de 21 de agosto de 2026, en merito a las
atribuciones establecidas en el Decreto Supremo No. 2493 de 26 de agosto de 2015 y demas disposiciones legales
conexas;

RESUELVE:
PRIMERO. - Aprobar la "ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA

LA ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE COMBUSTIBLE DEL FONDO DE DESARROLLO INDIGENA"
desarrollado en sus 9 (nueve) puntos, asimismo un (1) anexo y el flujograma del procedimiento que se
constituye en parte indivisible de la presente Resolucién Administrativa.

SEGUNDO. - Aprobar el informe Técnico INE/FDI/DAF/AAyP/AFyA/0029-26 de 11 de agosto de 2026 la
Jefatura del Departamento Administrativo Financiero del FDI, el Informe
INF/FDI/DGE/PLAN/0024-26 de 12 de agosto de 2026 del Area de Panificacién del FDI y el Informe Legal
INP/PDI/DAJyGLP/AAjyALV/0106-26 de 10 de septiembre de 2026, emitido por el Departamento de Asuntos
Juridicos y Gestion Legal de Proyectos del FDI, que sustentan técnica y legalmente la presente Resolucién
Administrativa.

TERCERO.- La Jefatura del Departamento Administrativo del Fondo de Desarrollo Indigena, a partir de la

emision de la presente Resolucion, queda-eneargado de cumplir y hacer cumplir las disposiciones del Reglamento
aprobado mediante la presente Resetucion Admihistrativa.

REGISTRESE, COMUN{QUESE,CUMPLASE Y ARCH]VESE.

FONDO DE DESARROLLO INDIGENA
FDI Direccion: Calle Belisario Salinas Nro. 573, entre |
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ACTA DE VALIDACION Y APROBACION DEL:

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION,
CONTROL Y USO DE COMBUSTIBLE

En fecha 11 de agosto de 2026, se realizd la revision del “MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE COMBUSTIBLE",
con la participacion del Departamento Administrativo Financiero y el Area de
Administracién y Personal, en la cual se procedid a la validacién y aprobacion del
manual sefalado, mismo que podrd ser aplicado como norma interna en el FDI
previa aprobacién mediante Resolucion Administrativa, suscrita por el Director
General Ejecutivo.

En conformidad a lo senalado, suscribimos la presente acta de validacion
aprobando el mismo.

FORMULARIO DE APROBACION DEL PROCESO Y/O PROCEDIMIENTO

ELABORADO Miguel Zarate Condori et - |
: - sxe LuisNs,

REVISADO Jose Luis Carpio Bravo RESPO TE DEL AREA DE
DMINTSTRACION Y PERSONAL
N0 NF NFSARNII O TNRTGFENA

ill P i)
—t Qj
APROBADO Franklin Saire Lianque M)Sc. FrankiiwSarre Llangu.

JEFE DEI DEPARTAMENTD
ADMINISTRATIVD FINANCIERD
THARNEAESARRAILN INDIREN?

tomado Jlanes
PLANIFICACION Nelson Maldonado lllanes Nelso xm ot TANIRCACIOY

ONSABLE DE %
szs:no oF DESARALLO INDIEENA- uoe
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Elaborado Revisado Aprobado
Lic. Miguel Zarate Lic. José Luis Carpio | M.Sc. Franklin Saire |
Responsable Condori Bravo Llanque |
| SR e
Fecha ”/ te- o8- e |
' usé Luis C. rpi
gf’?:;?wsn.u REA DE
Firma ﬁnjnf}-s n:c.\oor];‘| rnpﬁfn%?gﬁk
0 g TRRE nCeADRAI (N INDIRENS
1. OBJETO.

El objetivo de contar con un manual de procesos y procedimientos actualizado que
regulan el conjunto de actividades del proceso de Administracién, Control y Uso de
Combustible para el Fondo de Desarrollo Indigena.

2. ALCANCE.
El presente procedimiento es de aplicacién y cumplimiento obligatorio por: las unidades

solicitantes, el Departamento Administrativo Financiero y el Departamento Técnico de
Proyectos del Fondo de Desarrollo Indigena. (FDI)

3. DEFINICIONES

Termino | Descripcién
FDI ' Fondo de Desarrollo Indigena
DGE | Direccién General Ejecutiva S
MAE ' Maxima Autoridad Ejecutiva
DTP ' Departamento Técnico de Proyectos |
DAF Departﬁmenzb Administrativo Financiero ]
AFyA ' Profesional de Activos Fljios yiAlmiagéne; ) _]

' Es la Unidad o Instancia Organizacional del FDI, donde se
origina la demanda de combustible.

Unidad Solicitante

4. BASE LEGAL.

Descripcion

Decreto Supremo 0181, Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicio (NB-SABS)
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- Reglamento Especifico de Administracién de Bienes y Servicios del Fondo dé' '
Desarrollo Indigena aprobado mediante Resolucion Administrativa N 179/2021 de
27 de septiembre de 2021. |

- Reglamento Interno de Uso, Control y"M-antenimientd de Vehiculos, y Agénacién de |
Combustible del Fondo de Desarrollo Indigena aprobado mediante Resolucién |
Administrativa N2 087/2021 del 30 de j 2 junio de 2021. i

|

- Manual de Procesos y Procedimientos para la Administracién, Control y Uso de |
Combustible del Fondo de Desarrollo Indigena, aprobado mediante Resolucmni
Administrativa Nro. 212/2025 del 30 de mayo de 2025.

5. RESPONSABILIDADES

Son responsables del cumplimiento del presente procedimiento, el Departamento
Administrativo Financiero, el Departamento Técnico de Proyectos y todos aquellos
servidores publicos del FDI que intervengan de conformidad a sus funciones en la
aadministracion, control y uso de combustible de vehiculos del FDI, considerando que el
incumplimiento al presente procedimiento traerd consigo las sanciones respectivas de
conformidad a la normativa vigente.

6. DESARROLLQ DE LAS ACTIVIDADES

6.1 Modalidad Vales de Combustible
ACTIVIDADES RESPONSABLE
SOLICITUD :

1) Elabora la programacion de recorridos a realizar
para cada uno de los vehiculos asignados a los
conductores responsables.

2) En base a la programacion se estima la distancia a
recorrido en kilometros del vehiculo asignado,
posteriormente en conformidad a la aplicacién del
“Cuadro de Consumo Promedio de Vehiculos-FDI”
(adjunto en anexo), se realiza el calculo de litros de UNIDAD SOLICITANTE
combustible a ser utilizados. (CONDUCTOR ASIGNADO)

3) El conductor responsable de cada vehiculo elabora
el Formulario T-05 SOLICITUD Y ENTREGA DE
VALES DE COMBUSTIBLE establecido en el
“Reglamento de Uso, Control y Mantenimiento de
Vehiculos y Asignacién de Combustible del FDI";
sefialando el motivo de la solicitud, el kilometraje
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en el momento de la solicitud, y la cantidad de litros
solicitados.

4) El conductor asignado solicita al Responsable de
Unidad solicitante el Visto Bueno para la
programacion realizada.
5) El Responsable de la Unidad solicitante solicita al
DAF, la aprobacién del formulario T-05 mediante el
Visto Bueno.
6) 1:52?%2?‘:{?;:2;?;1%%? Vales de Gasolina solicitada DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
' FINANCIERO (DAF)
7) Una vez aprobado el Formulario realiza la entrega

de los Vales de Gasolina, solicitados al conductor
Responsable del vehiculo para que este pueda
cargar los litros solicitados en la Estacién de
Servicio solicitada.

PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
ALMACENES

ADMINISTRACION Y CONTROL

8) Registra la salida del Vale de Gasolina, segiin la| PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
numeracién y correlacién de acuerdo a cada ALMACENES
entrega; consignando el control periodico del total
de los litros entregados y restantes.

9) Una vez cargado el Vale de Gasolina, este es UNIDAD SOLICITANTE
entregado conjuntamente el Voucher de carga al (CONDUCTOR ASIGNADO)

Profesional de Activos Fijos y Almacenes quien es el
Responsable del suministro.

10) Se realiza el registro del consumo del Vale, para de

esta manera determinar el saldo existente del total
adquirido.

PROFESIONAL DE ACTIVOSFIJOS Y
ALMACENES

11) Mensualmente, el Conductor responsable de cada

vehiculo envia dentro de su informe el Formulario
T-01 “BITACORA DE CONTROL DE KILOMETRAJE”,
establecido en el “Reglamento de Uso, Control y
Mantenimiento de Vehiculos y Asignacion de
Combustible del FDI”, en la cual detalla el recorrido
realizado, para que de esta manera se lleve el

UNIDAD SOLICITANTE
(CONDUCTOR ASIGNADO)
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control del uso del combustible entregado para
cada actividad programada.

6.2 Modalidad Reembolso/Reposicion

ACTIVIDADES : RESPONSABLE

1)

2)

3)

4)

Elabora la solicitud de reembolso/reposicion de
gastos, adjunto a la solicitud:
Factura Original a nombre del Fondo de
Desarrollo Indigena, con el ntimero de NIT
respectivo, esta debe incluir el nimero de Placa
del vehiculo cargado.
Bitacora de recorrido de vehiculo, detallando el
kilometraje del recorrido realizado en las fechas
correspondientes a la solicitud de reembolso.
Asimismo contar con el nimero de placa del
vehiculo asignado.
Certificacion POA, emitida por el area de
Planificacién.
En base al recorrido en kilémetros del vehiculo
asignado, y en concordancia a la aplicacion del
“Cuadro de Consumo Promedio de Vehiculos-FDI”
(adjunto en anexo), se realiza el calculo de litros de
combustible utilizados.

El conductor asignado solicita al Responsable de
Unidad solicitante el Visto Bueno para el
reembolso.

El Responsable de la Unidad solicita al DAF, la
aprobacion del reembolso solicitado.

UNIDAD SOLICITANTE
(CONDUCTOR ASIGNADO)

5)

Remite a la Unidad Administrativa, Activos Fijos y
Almacenes, la correcta presentacion de los
requisitos solicitados.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
FINANCIERO (DAF)

6)

Realiza la verificacion de los requisitos y
documentos, aprobando mediante un informe los
recorridos en concordancia con los litros
consumidos.

PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
ALMACENES
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7) Remite el Informe para aprobacién del DAF. PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y
ALMACENES

8) Unavezaprobada la solicitud de Reembolso, este es
entregada a la Unidad Financiera para el| DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
procesamiento del pago. FINANCIERO (DAF)

6.3 Flujograma

Se adjunta el “Flujo de Procedimiento Administracién, Control y Uso de Combustible”
Modalidad Reembolso/Reposicidn.

6.4 Documentos elaborados en proceso

Cuadro de Promedio de Consumo de Combustible del Fondo de Desarrollo Indigena.
7. REGISTROS.
No aplica

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version | Gestién Descripcion de las modificaciones
1 2025 _VERSION NUEVA DELDOCUMENTO.
2 2026 ~ VERSION ACTUALIZADA DEL DOCUMENTO.

L1

9. ANEXOS. (solo en copia impresa)

Codigo Descripcion del Anexo
1 SINCODIGO CUADRO PROMEDIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE




) DIAGRAMA DE FLUJO

f REEMBOLSO / REPOSICION DE GASTOS DE COMBUSTIBLE
ACTIVIDADES DIAGRAMA DE FLUJO RESPONSABLE
Elabora la solicitud de P BT
reembolso. adjunlo a ta '8 INICIO 3
solicitud ‘“““'
+ Factura Oniginal a nombre ¥ ‘
1 del FOI con NIT y N de [ 1
placa del vehiculo Elabora la solicitud de UNIDAD SOLICITANTE
+ Bitacora de recornde del reembolso y adjunta los (CAOSTGD::JSR
vehiculo, con kilometrae y requisitos solicitados )
n* de placa
+ Certificacidon POA, emilida
por el area de Planificacion
: En base al recorrido en kilometros ¥ : "
| ded vehiculo asignado, y en (
| WCS ge Comba:
| concordancia a la aplicacion del S:Ma mm oe s m‘f‘g -
2 Cuadro de Consumo Promedio P y’;“,’:uw“ i e UNIDAD SOLICITANTE
I de Vehicutos-FDTI™ (adjunto en Promedio de Vehiculos-EDI (CONDUCTDR
[ anexo), se realiza el calculo de L _J ASIGNADO)
| Itros de combustible utikzados
1
| Y o
| El conductor asgnado sohcita al [ )
I3 Responsable de Unidad [ ] Solicita Visto Bueno del [ ]
i solicitante &f Visto Bueno pira @/ Responsable de la Unidad, UNIDAD SOLICITANTE
| el reembolso. \ ) (CONDUCTOR
f ASIGNADO)
? \ @
| El Responsable de la Unidad
| 4 sokcita 3l DAF. la aprobacién del ‘ kvt s g RESPONSABLE DE
! reembolso solictado ' LA UNIDAD
| SOLICITANTE
| T i
Remite a la Unidad Administrativa R ‘ ]
5 Actives Fyos y Almacenes, la _) d Ac: - ‘gwwmd -
[ cotrecta prasentacidn de los ST TR ‘ DEPARTAMENTO
i requisitos solcitados | para su verlficacion ] ADMINISTRATIVO
i l FINANCIERO (DAF)
| Realira la verificacon do los
! requisitos y documentos, NO si [3
| aprobando mediante un informe LDecumantacion L
| 6 los recorrndos en concordancia Q Wmolﬂl_:' 1 PROFESIONAL DE
con los litros consumidos
B Verifica requishos y ACTIVOS FLJIOS Y
o v 4 ntos y elabora ALMACENES
‘ l [‘ Devueive la solicitud “ | informe Técnico de
1‘ ' & mwac:om; e s
il 1o
| v
| 7 Remite ef Informe para ﬁ Remite el Informe al DAF PROFESIONAL DE
aprobacion del DAF para su aprobacion ACGTIVOS FIJOS Y
| i ALMACENES
wha
{ [ e— NO si .
! I r Devusive para @ :h*om . DEPARTAMENTO
f | Loy S o vl ADMINISTRATIVO
L ) FINANCIERO (DAF)
4 i
Una vez aprobada la sohcitud de
8 Reembolso. este es entregada a Eharing Mook sprbace -
t Uiidsd F"m, ‘1 s ol a la Unidad Financiera para el DEPARTAMENTO
;m'_s;"wm‘;:; .";‘o . procesamiento del pago ADMINISTRATIVO
Cesar ¥ F
cuenta bancana del Sohcitante L FRHIBICIERG:DAT)
O e )
\ Ty

DECISION |r DEVOLUCION | D DOCUMENTO WFORME  —J» FLUSO DX

L SUBSANACION DRECCION
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